UBND TINH BA RIA - VUNG TAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc lap- Tw do -Hanh phiic
8é: 1950 /SNV-VP Ba Ria - Viing Tau, ngay O/, thang 6 nam 2025
V/v huéng dan, tuyén truyén ndp hd
s0, thit tuc hanh chinh qua Cong dich
vu cong truc tuyén

Kinh giri:
- Céc sd, ban, nganh thudc tinh; )
- UBND cac huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh;
- Cac t0 chirc, doanh nghiép c6 lién quan trén dia ban tinh.

Cén cur Quyét dinh s 1474/QD-UBND ngay 27/5/2025 cia Chi tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién dich vu
cong truc tuyén toan trinh thudc tham quyén giai quyét cia S& Noi vu trén Hé
thong théng tin giai quyettimmchanhchmhtthaRja Viing Tau.

Can cir Quyet dinh sb6 882/QD-UBND ngay 31/3/2025 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc trién khai cac giai phap dé nang cao chét luong, hi¢u qua sur
dung dich vu cong truc tuyén cho céc sd, ban, nganh, Uy ban nhén dén cip huyén,
cap xa nam 2025.

Can cir Cong van s6 5436/UBND-VP ngiy 16/5/2022 cia Uy ban nhin dan
tinh vé viéc ting cudng thuc hién dich vu cong truc tuyen d6i v6i cac thi tuc hanh
chinh ndi b co quan nha nwéc di dugc cung cap trén Cong dich vu cong tinh;

Nhim tao diéu kién thuin loi cho cic co quan, td chic, ca nhan va doanh
nghiép trong thuc hién Dich vu céng nhu giam théi gian, chi phi di lai, hé so dugc
ti€p nhan nhanh chéng, dam bao tinh chinh xac, khong that lac h6 so va sir dung
dich vu cong truc tuyén ba.ng tai khoan VnelD.

S& Noé1 vu thong tin den cac co quan, t6 chirc, ca nhan va doanh nghiép nop
hé so va thanh toan truc tuyén d6i véi dich vu cong truc tuyen thudc thim quyén
giai quyét cia S& cu thé theo néi dung Huong dan nép ho so va thanh todan truc
tuyén dinh kém hodc Video hudng ddn nép ho so truc tuyén cua tinh trén Céng
dich vu céng tinh tai dia chi lién két:

hitps://dichvucong.baria-
vungtau. gov.van/expway/smartcloud/icloudgate/page/huongdan.cpx)

- Trong gué ‘h-inh thuc hién g(}p hd 50, thanh toan truc tuyén néu qé kho
khan, vuéng mac can duge hudng dan cu the, d€ nghi céc co quan, don vi, t6 chirc
va ca nhan lién hé Van phong S& Noi vu (s0 dién thoai: 0254.3858.048)./.

(Pinh kém Hudng ddn nép hé so va thanh todn truec tuyén, OP 1474/0P-UBND
ngay 27/5/2025)
Noi nhén:
- Nhu trén;
- GB, cac PGP (vd);

- Cac PCM, BVTT 8¢ (p/h, hd);
- Luu: VT, VP5.

Pham Thanh Chung
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HUONG DAN NOP HO SO VA THANH TOAN TRUC TUYEN
(Kém theo Cong van s6 /| Q20 /SNV-VP ngay (4 /#2025 cia S6 Néi vu)

I/ LI ICH CUA VIEC NOP HO SO TRUC TUYEN TREN MOI
TRUONG DIEN TU

Nop hé so tryc tuyén trén méi trudng dién tir, viéce tao tai khoan cua tb chirc/
ca nhan trén trang web http://dichvucong.baria-vungtau.gov.vn nhim muc dich luu
trir ho so da duoc tochu'c/canhannopdl dong thoi c6 thé tra ciru hd so da ndp va
ketquakhlcanthxet, ketquadﬁduoc SoNo:vu,UBNDtmhsohoahoanﬁlanh
sau khi giai quyet xong. Pong thoi giam bét thoi gian di lai cho t6 chirc/ca nhan
ciing nhr tao diéu kién thuin tién cho t6 chirc/ca nhan trong viéc bd sung hd so
trong trudng hop hé so bi thiéu hoic sai sot.

II/ QUY TRINH NOP HO SO TRUC TUYEN THU'C HIEN CU THE
NHU SAU

Bwérc 1. Truy cap vao trang web http://dichvucong baria-vungtau.gov.vn.

Bwée 2. Bim nit Pang ky dé tao tai khoan - ¢6 2 cach dé tao tai khoan:

- Tai khoan c4 nhén: sir dung cn cudc cong dan dé tao tai khoan.

- Tai khoéan doanh nghiép: sir dung Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
cua doanh nghiép dé tao tai khoan.

Buwrée 3: Vao Trang ci nhin dién cac tnrong thong tin cin thiét cu thé timg
tai khoan nhr sau:

- D6i véi tai khoan 1a doanh nghiép: dién cac truong théng tin bao gbm: Tén
doanh nghiép, tén Tleng Anh, Ma s6 Doanh nghiép, ho tn ngudi dai dién,
ngay/thang/nam sinh, quoc tich, dan téc, sd gidy t& (CMND, CCCD, Ho chiéu),
ngay/thang/nam cap, noi cap; Pia chi tru s& chinh cia cong ty,...

- Bél vai tai khoan ca nhan: dién cac truomg: Ho va tén, ngay/thang/nam
sinh, Quoc tich, dan toc, s gidy to0 (CMND, CCCD, Hé chiéu), ngay/thang/nam
cép, noi cap, dia chi thuong tri/tam trii ctia cong dén. .

- Chon thém Hinh thirc nhian két qua néu ¢6 nhu ciu giri qua duong buu
chinh cong ich.

- Cubi cung bam nat Lwu (Budc nay giup cho t6 chirc doanh nghiép hoic ca

nhan khi nép ho so khong phai nhép lai nhiéu lan cing mét théng tin ngudi ndp tai
trang Nép ho so truc tuyén).

Bwéc 4: Bam nit Nop hé so trwre tuyén: Tai day, chon Ce quan, den vi xir
Iy (S¢ N1 vu tinh BRVT), Linh vwre, bam nit Tim kiém.

Bwéc 5. Chon Thu tuc hanh chinh can ndp.
Budc 6. BAm Nép ho so.

Buérc 7. Kiém tra thanh phan theo dung quy dinh tai day va dinh kém file
theo ting 6 twong ng theo thanh phan ho so.



3
Bwéc 8. Sau khi dinh kém file, néu chwa chic chin té chirc/ca nhén c6 thé
bam Luu ho so, néu chic chin dé ndp hd so den co quan t6 chirc thi tiép tuc bam
niut Nop hé so (Hoan thanh ndp hé so trwe tnyen)

III/ TRA CUU

Muén tra ciru tinh hinh x Iy h6 so va in bién nhén ti€p nhan va hen tré ket
qua cuia co quan tiép nhan xir Ij. TS chirc/ c4 nhan vao lai Trang ca nhin chon
Quan ly dich vu cong -> Dich vu cong caa tdi -> chon mo hd so can kiém tra,
bam vao Ho so d6 dé kiém tra va in phiéu bién nhan.

IV/ THANH TOAN TRUC TUYEN
 Hinh thirc thanh toén tryc tuyén di voi céc thu tuc c6 thu phi nha nudc,
t0 chirc/ ca nhan sau khi ndp hoé so va c6 két qua.
Té chirc/ ci nhin truy cdp vao trang web http:/dichvucong baria-
vungtau.gov.vn va thuc hién cic budc sau:

Buwéc 1: Chon Thanh toan trure tuyén -> nhip mi s6 hé so bam Tim kiém

Bwée 2: Check chon vao 6 Chon thanh toan cua dong Phi/Lé phi dé thuc
hién thanh toan.

Buwéc 3: BAm vao niit Thanh tedn dé thuc hién thanh toén.

Bwéc 4: Chon dich vu thanh toan phi/l€ phi;

Buwéc 5: Nhap day du thong tin thanh toan.

Buwéc 6: Hé théng hién thi két qua giao dich thanh cong “Phi/I¢ phi”.

* HINH THUC NHAN KET QUA:

Té chirc/ca nhan sau khi nop hd so truc tuyén thanh cong, lién hé B6 phén
mbt cira cia S& Ndi vu (quiy s0 15) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé théng nhat cach thirc nhan két qua néu chua chon hinh thirc nhan két qua trén
dich vu cong. Truong hop nhén két qua truc tnep c6 thé dén tai Quiy 15 (So Noi
vu) dé nhan két qua + Bién lai thu tién. Hoac néu nhan két qua qua hinh thirc Dich

vu Buu chinh céng ich, cong chirc tai Bo phin mot cua s& gui két qua qua Buu
chinh c6ng ich (ca nhan/ t6 chirc tra phi theo quy dinh cua Buu dién).

VI/ GHI CHU
- Déi véi 16 chirc/ ca nhan trude khi nop ho so can chudn bi cdc tai liéu ban
chup/quét cac tai liéu, hé so theo yéu cau cua TTHC, ... va cdc gidy to lién quan
dén thi tuc can thuc hién nhu: can cudc cong dan, gidy chu'ng nhan dang ky kinh
doanh.... dé nop.



