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NO QUY CCi QUAN 

I. THOI GIAN LAM VIEC: 
- Sang tix 7 giee 30 an 12 gio.  00. 

- ChiL tir 13 gio' 00 d'L 16 giee 30. 

Ngdy lam vi&:  Thir hai an thin sau trong tun (trir ngdy thin 7, CN va. ngdy 14 

II. DOI VOl VIEN CHITC VA NGI1iI LAO BONG CO QUAN: 

1. VC va nguefi lao clOng n 'L co quan lam vi& dAng giei qui dinh; trang phuc cong So.  gon gang, deo the 
vien chac, dam bao ngdy, gib cong, phoi hop chat the trong thirc thi nhi.m vu, giii gin doan ket trong co 
quan; thirc hin dung, day du va chiu trach nhi4n ve ket qua thgc hi/0 nhi.14n vu, quyen hp ducec giao. 

2. VC va nguai lao dOng phai có thai dO Ma nha, van minh, lich,sv trong giao tip vai d6ng nghi'0, 
khach den co quan lam vi'&. Nghi'em cam moi bleu hin cira guy/ en, hach dich, nhfing nhi6u, gay kilo 
khan phien ha trong giai quyet cong vie:c. 

3. VC va. nguefi ,lao Ong khong ducfc mqo danh d'e' giai guy& cong vi&, khong cluot mucm danh co 
quan die giai quyet cac cong v* ca nhan. 

4. Bao v', quan 1T va sir dung hiO qua, tit ki@n tai san dirge giao; nghiem chinh thut hin phong 
chong chay no; tiet ki'm diO, nu ac; khong dun nau trong phong lam vi&, phai kiem tra an toan cac 
thi6t bi, tat di'en cac thiet bi va khoa phOng truac khi ra ye. 

5. Cothirc phong gian bao met, khong ti'et 10 va cung cap tai lieu cho nguoi khac khi chua dugc 
pile') dm ldnh dqo co quan. 

6. Giftgin 1/' sinh noi lam vi& s4ch, dp, gon, khong xd rac bira bai. Thirc hin 1/1  sinh phong lam 

vi& va -‘7' sinh noi cong cong hang ngdy. 

7. Khong co mini rugu, bia; khong sir dung rugu, bia va cac chAt co dm trong gib lam vi'&, khong 
hut thuoc la trong phong lam vi.&. 

8. Khong di xe cl4p, xe may trong khu virc co quan trong gio' lam vi'&. De xe ol4p, xe may va cac 
phuang WO di lqi dung not quy dinh. 

9. D6i voi than nhan, bp be d'L tham don tip tai phong khach khong dua than nhan, ban be vao phong 
lam vic. 
III. DOI WA KHACH DEN LIEN HE CONG TAC 

1. Chap hanh nghiem tuc not quy cila co quan, khong có mini rucru, bia; trang phuc gon gang, khong 
gay On ao, to tieng, gifr gin v' sinh chung, khong di 14i nhung noi khong co nhi.'m vu. 

2. Q4 khach d6n quan he: lam vie, d nghi lien h trirc tip 17,0 phan 18 tan d'e' dugc huong d'An. 

3. Khong ducyc man hung khi, vii khi, eh& d'6 chay n6, hod chdt d0c, hang quick cam, cac vat gay 
mat v' sinh khu virc CO quan. 

4. Cacphucmg tin di 14i nh u: 0 to, xe may, xe dap phai d'6 dung noi quy dinh theo six huOng an cila 
bao v' co quan. 

NOi qui nay da cluov thong qua tap th6 VC va ngued lao dOng Trung tam Dich vu vie;c lam, 
yeu eau VC va ngued lao don co quan va q4 khach den quan he; lam vi& chap hanh nghiem chinh 
bang not qui nay. 
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