SG LAO PONG -TB&XH TINH BR-VT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc lap - Twdo - Hanh phuc

Ba Ria — Viing Tau, ngay 06 thang 01 ndam 2022

NOI QUY CO QUAN

I. THOI GIAN LAM VIEC:
- Sang tir 7 gidy 30 dén 12 giv 00.
- Chidu tir 13 gidr 00 dén 16 gio 30.
Ngay lam viéc: Thu hai dén th sau trong tuan (trir ngdy thr 7, CN va ngay 18).
IL. POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG CO QUAN:
1. VC va nguoi lao dong nén co quan lam viéc dung gior qui dinh; trang phuc cong S& gon gang, deo the
vién chirc; dam bao ngay, gio cong; phoi hop chat ch& trong thyc thi nhi¢ém vy, gifr gin doan két trong co
quan; thuc hién dung, day du va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vy, quyén han duge giao.
2. VC va ngudi lao dong phai c6 thai do hoa nha, van minh, lich sy trong giao tiép voi dong nghiép,
khéach den c6 quan lam viéc. Nghiém cAm moi biéu hién cira quyén, hach dich, nhiing nhicu, gy kho
khan phién ha trong giai quyét cong viéc.
3.VCva nguoi lao dong khong dugc mao danh dé giai quyét cong viée, khong duge muon danh co
quan dé giai quyét cac cong viée cd nhén.
4. Bao v¢, quan ly va str dung hidu qua, tiét kiém tai san dugc giao; nghiém chinh thyc hién phong
chong chdy no; tiet kiém dién, nudce; khong dun nau trong phong lam viéc, phai kieém tra an toan cac
thiét bi, tit dién cac thict bi va khoa phong trude khi ra vé.
5. C6 y thirc phong gian bao mét, khong tiét 10 va cung cip tai liéu cho ngudi khac khi chua duge
phép ctia lanh dao co quan.
6. Gift gin vé sinh noi 1am viéc sach, dep, gon, khdng xa rac bira bai. Thuc hién vé sinh phong lam
viéc va vé sinh noi céng cong hang ngay.
7. Khong ¢6 mui ruou, bia; khong str dung ruou, bia va cac chét c6 con trong gid lam viée, khong
hut thuoc 14 trong phong lam viéc.
8. Khong di xe dap, xe mdy trong khu vuc co quan trong gid lam viée. Dé xe dap, xe may va céac
phuong tién di lai ding noi quy dinh.
9. P6i v6i than nhan, ban bé dén tham don tiép tai phong khach khong dua than nhén, ban be vao phong
lam vi€c.
111 POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC
1. Chép hanh nghiém tac ndi quy ctia co quan, khong c6 mui rugu, bia; trang phuc gon gang, khong
gdy dn a0, to tieng, gifr gin vé sinh chung, khong di lai nhiimg noi khong c¢6 nhiém vu.
2. Quy khach dén quan h¢ lam viéc, dé nghi lién hé truc tiép bod phan 12 tan dé dugc hudng dan.
3. ’Khéng duoc mang hung khi, vii khi, chit d& chay nd, hod chit doc, hang quéc cAm, cac vat giy
mat vé sinh khu vuc ¢6 quan.
4. Cac phuong tién di lai nhu: 6 t0, xe may, xe dap phai dé dung noi quy dinh theo sy hudng dan cua
bao v€ co quan.

Noi qui nay dd duoc thong qua tap thé VC va nguoi lao dong Trung tdm Dich vu viée lam,
yéu cau VC va nguoi lao dong co quan va quy khach dén quan hé 1am viéc chap hanh nghiém chinh
bang ndi qui nay.

/ZRUNG TAN

DICH VY
VIEC LA . V(



	Page 1

